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-/ Kuvaus rekisterdidyn henkilotietojen kasittelysta

Ammatinvalinnanohjauksen ajanvaraus Webropol-kyselylla

1. Miksi henkil6tietoja keratdan ja milla perusteella?

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset

Kerattavia henkilttietoja kaytetddn ammatinvalinnanohjaukseen liittyvien ajanvarausten
jarjestamista varten. Puhelinnumeroa ja sahkopostiosoitetta kaytetaan yhteydenottoja
varten.

HenkilGtietojen kasittelyn oikeusperuste
Henkilotietojen kasittely perustuu yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan a

alakohdan mukaisesti rekisteroidylta saatuun suostumukseen. Henkil6tietoja kaytetaan
ohjaustapaamisten ajanvarauksiin.
2. Mita tietoja rekisterissé kasitellaan?
Ammatinvalinnanohjauksen ajanvarauksissa kasitelladn seuraavia henkilttietoja:
e nimi
e Syntymavuosi
e puhelinnumero

e sahkoposti

o taustatiedot siita, miksi asiakas haluaa varata ajan
ammatinvalinnanohjaukseen.

Henkiltietojen antamiseen ei ole lakisaateista tai sopimukseen perustuvaa vaatimusta
eika se ole sopimuksen tekemisen edellyttama vaatimus. Asiakkaan ei ole pakko
toimittaa henkilttietoja. Jos tietoja ei toimiteta, aikaa ammatinvalinnanohjaukseen ei
voida tarjota.

Tietoja ei kayteta automatisoituun paatoksentekoon tai profilointiin.

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:

Tiedot eivat ole julkisia.
3. Mista kaupunki saa kasiteltavat tiedot?
Henkilotiedot saadaan rekisterdidylta itseltdan ilmoittautumisen yhteydessa.
4. Luovutetaanko tai siirretaanko tietoja eteenpdain?
Henkilttietoja luovutetaan niitd pyytavélle viranomaisten toiminnan julkisuudesta

annetun lain mukaisesti. Viranomaisen asiakirjat ovat julkisia, ellei niita ole
nimenomaisesti lailla sdadetty salassa pidettavaksi.
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Tyohallinnon henkildasiakkaita koskevat tiedot ovat salassa pidettavia, ja niitd voidaan
luovuttaa vain, jos tietojen luovuttamisesta on sdadetty laissa tai tietojen luovuttamiseen
on asiakkaan suostumus.

Rekisterinpitaja voi luovuttaa kayttajatietoja viranomaisille voimassa olevan
lainsd&dannon velvoittamista syista.

Henkilotietoja ei saanndonmukaisesti siirreta tai luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Henkilttietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.
5. Kuinka kauan tietoja sailytetdan?

Henkilttiedot arkistoidaan tiedonohjaussuunnitelman mukaan. Sailytysaika perustuu
arkisto- ja erityislakeihin, sekéa toiminnan tarpeeseen dokumentoida ja taata seka
viranomaisen etta yksityisen henkilon ja yhteison oikeusturva.

6. Kuinka tiedot suojataan?

Henkilttietoja kasittelevat taman rekisterin toiminnasta ja palvelusta vastaavat kunnan
tyontekijat, jotka tunnistautuvat jarjestelmiin henkilokohtaisen kayttajatunnuksen ja
salasanan avulla. Henkilokuntaa sitoo viranhoitomaéarayksessa tai tydsopimuksessa
maaritelty vaitiolovelvollisuus. Kaikki henkilGtietorekisteria kayttavat henkilot on
koulutettu kiinnittamaan huomiota tietosuojaan seké asianmukaiseen tietojen
turvaamiseen.

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT
Webropol-palvelin.
B. MANUAALINEN AINEISTO:
Manuaalista aineistoa ei synny.
TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:

Tiedot kerataén Webropol-palveluntuottajan tietokantoihin, jotka ovat palomuurein,
salasanoin ja muilla teknisilla sek& sopimusoikeudellisilla keinoilla suojattuja.
Tietokannat ja niiden varmuuskopiot sijaitsevat lukituissa tiloissa ja tietoihin paésevat
kasiksi ne tydntekijat, joilla tydnsa puolesta on oikeus siihen. Linkki: Webropol Oy:n
tietosuojaseloste (webropol.fi/)

Ajanvarauslomakkeella keréttavien tietojen kayttdon ovat oikeutettuja vain ne tyéntekijat,
joilla tydnsa puolesta on oikeus kasitella asiakastietoja. Kullakin kayttajalla on
kayttajatunnus ja salasana jarjestelmaan. Tietoja sailytetddn ajanvarausjarjestelméassa
palvelun jarjestamisen ajan.

Asiakasrekisterin tietoturvallisuus seka henkilétietojen luottamuksellisuus, eheys ja
kaytettavyys varmistetaan tarkoituksenmukaisin teknisin ja hallinnollisin toimenpitein.

7. Mitad oikeuksia rekisteroidylld on?

Kouvolan kaupungille on ensiarvoisen tarkeaa, etta kaupungin jarjestelmien ja
henkildrekistereiden luotettavuus ja uskottavuus kyetaan yllapitAmaan seka
varmistamaan. Kaikessa henkilGtietojen kasittelyssa noudatetaan
tietosuojalainsdadantod, jossa keskeisimmaét henkilorekistereitéa ja henkildtietojen
kasittelya sdantelevat yleislait ovat Tietosuojalaki (1050/2018) ja EU:n yleinen
tietosuoja-asetus GDPR (679/2016).


https://webropol.fi/
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Rekisteroidylla on oikeus:
¢ saada tietoa henkilttietojensa kasittelysta
e saada paasy tietoihin
e oikaista tietoja
e poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi
¢ rajoittaa tietojen kasittelya
o siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen
e vastustaa tietojen kasittelya
¢ olla joutumatta automaattisen paatdoksenteon kohteeksi
Rekisteroity ei voi kayttaa kaikkia edella mainittuja oikeuksia kaikissa tilanteissa, silla
oikeuksien kayttdmiseen vaikuttaa esimerkiksi se, milla perusteella henkildtietoja

kasitellaan. Tarkemmat tiedot rekisterdidyn oikeuksista seka niiden kayttamisesta l6ytyy
osoitteesta Rekisterdidyn oikeudet - Kouvolan kaupunki.

Liséatietoja henkilttietojen kasittelysta ja henkilorekistereista voi pyytaa rekisterin
yhteyshenkil6ilta tai kaupungin tietosuojavastaavalta.

Jos koet, etta tietojesi kasittelyssa on rikottu tietosuojalainsaadantda, voi asian saattaa
tietosuojavaltuutetun kasiteltavéksi. Lisétietoja ja ohjeita asiasta antaa
tietosuojavaltuutettu. Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot [6ydat sivulta:
Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot - Tietosuojavaltuutetun toimisto.

8. Yhteystiedot

Rekisterinpitdja
Kouvolan kaupunki, kaupunginhallitus

Rekisterin vastuuhenkilo
Sami-Pekka Kalliokoski, tyo6llisyysjohtaja

Torikatu 10 45100 Kouvola
0206157631
sami-pekka.kalliokoski@kouvola.fi

Yhteyshenkil6t rekisteriasioissa
Linda Miettinen, hallintosihteeri

Torikatu 10 45100 Kouvola
0406264105

linda.miettinen@kouvola.fi


https://www.kouvola.fi/kouvolankaupunki/asiointi/tietosuoja/rekisteritietopyynnot/
https://tietosuoja.fi/yhteystiedot

Tietosuojavastaava

Kouvolan kaupungin tietosuojavastaava
Osoite: Torikatu 10, PL 85, 41501 Kouvola
Puh. 020 615 3899

Sahkopostiosoite: tietosuoja@kouvola.fi
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